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AYUNTAMIENTO DE GUADARRAMA (MADRID)

Plaza Mayor, n° 5 - 28440 Guadarrama (Madrid) - Teléfono: 91 854 00 51 - Fax: 91 854 10 53 - C.I.F. P-2806800E
www.ayuntamientodeguadarrama.es

BASES REGULADORAS DE LA CONVOCATORIA DE CESION DE ESPACIOS MUNICIPALES PARA
EMPRESAS, AUTONOMOS, ASOCIACIONES Y ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO PARA LOS
CURSOS Y TALLERES DE LA CONCEJALIA DE CULTURA PARA EL CURSO 2026 - 2027.

1.- OBJETO DE LA CONVOCATORIA Y NORMATIVA.

1.1.- La Concejalia de Cultura del Ayuntamiento de Guadarrama (en adelante, Concejalia)
propone la cesidon, en régimen de concurrencia competitiva, a empresas, auténomos,
asociaciones y demas entidades sin dnimo de lucro, de espacios municipales adscritos a esta
Concejalia (AULAS), para el desarrollo de actividades, cursos y talleres de caracter social,
cultural y de interés general en el municipio de Guadarrama para el curso 2026 - 2027, siendo
los espacios y horarios disponibles los detallados a continuacidn.

Horarios: con caracter general, el horario de las casas de cultura “Alfonso X el Sabio” y
“Cervantes” es de 9:00 a 14:00 h. y de 15:30 a 21:00 h, de lunes a viernes; sdbados, de 9:30 a
14:00 h. El horario durante los meses de julio y agosto serd de 9:00 a 14:00 h.

Breve descripcion:

¢+ Casa de Cultura “Alfonso X el Sabio”:

Sala polivalente:
e Aula didfana con espejo frontal.
e Capacidad para 20 personas.

e Aula diafana con espejo frontal.
e (Capacidad para 10 personas

e Aula para 15 personas.
e Dotacion: mobiliario (mesas y sillas) y proyector.

- Aula3:
° Aula para 25 personas
° Dotacién: mobiliario (mesas y sillas) y proyector.
° Espacio sdlo disponible los lunes y miércoles en horario de tarde.

% Casa de Cultura “Cervantes”:
- Aula 4: aula de Pintura y Bellas Artes.
e Capacidad: 12 personas.
- Aula 6: aula polivalente.
e Capacidad: de 12 a 15personas.
- Aula 7: aula de Bellas Artes.
e (Capacidad: 12 personas.

El nimero de alumnos necesario para mantener la actividad durante el curso serd de, al
menos, el 50 % de la capacidad del aula, salvo solicitud motivada por el adjudicatario, que

debera ser autorizada por la Concejalia.

1.2.- La convocatoria y la cesiéon de AULAS se regira por las presentes bases y, supletoriamente,
por las administrativas de contratacion, en concreto:
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e Ley9/2017, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE vy
201/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

e Ley 07/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y el Reglamento
de Bienes de las Entidades Locales en cuanto al uso de las instalaciones.

e Asimismo, la Concejalia podra dictar instrucciones de orden interno y obligado
cumplimiento para el buen uso de las instalaciones y la coordinacién de las
actividades.

2.- DESTINATARIOS DE LA CONVOCATORIA.

Podran concurrir a esta convocatoria las empresas, auténomos, asociaciones y demas
entidades sin danimo de lucro, que desarrollen actividades, cursos y talleres de indole
sociocultural, y pretendan desarrollar alguna actividad de ocio formativo en la localidad que,
atendiendo a los criterios que se recogen en las presentes bases, resulte de interés para el
municipio de Guadarrama.

Los talleres se clasifican en las siguientes categorias:

- 12 Talleres culturales y tecnoldgicos: manualidades, restauracion, pintura, ilustracién,
teatro, escritura creativa, taller de lectura, cine, costura, fotografia digital, redes
sociales, 3D, IA y similares.

- 292 Otros talleres.

No se podran incorporar actividades que se impartan en otras dependencias municipales.

3.- ANUNCIOS Y COMPUTO DE PLAZOS.

Cuantos anuncios y notificaciones se deriven de la presente convocatoria se publicardn en el
tablén de anuncios de la sede  electrdnica del  Ayuntamiento, en
www.ayuntamientodeguadarrama.es.

4.- REGIMEN ECONOMICO.

Se fijara el coste que debera sufragar el alumno mensualmente como cuota que minimo no
podra ser inferior a 15 euros mensuales para actividades cuya programacién se corresponda
con 1 hora semanal en el caso de talleres para nifios y 18 euros para talleres de adultos. En el
supuesto de que los proyectos incrementen el nimero de horas de actividad semanal el coste
se incrementarad, segun las tablas adjuntas.

Igualmente, se fijara el importe a pagar por el profesor al Ayuntamiento mensualmente por
alumno que no podra ser inferior al 12 % de lo pagado por el alumno; todo ello en concepto de
la cesidn objeto de esta convocatoria.
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TALLERES PARA ADULTOS
Horas de actividad programadas Cuo:‘aerl\l/;iul\;IIMA Ai(zu(ft?:i:?:t)o Imp:rr;:ezz:a el
1 hora semanal 18,00 2,16 15,84
2 horas semanales 26,00 3,12 22,88
3 horas semanales 34,00 4,08 29,92

TALLERES PARA NINOS

Horas de actividad programadas Cuor:‘aerl\‘/il\:lMA A:::ﬁtr:r:‘iz‘t)o Imp:rr::egz:a e
1 hora semanal 15,00 1,80 13,20
2 horas semanales 23,00 2,76 20,24
3 horas semanales 31,00 3,72 27,28

No se admitira NINGUN taller que implique fracciones de hora (por ejemplo, talleres de una
hora y diez minutos o de cuarenta y cinco minutos...); excepcionalmente, se podran admitir
fraccionamientos de % hora (por ejemplo, talleres de una hora y media).

Con el fin de permitir la salida y entrada de los alumnos de forma escalonada y ordenada,
todos los talleres comenzaran transcurridos los primeros cinco minutos de la hora fijada en el
folleto y terminaran cinco minutos antes de la hora consignada en el folleto, para permitir el
cambio de clase de manera organizada.

Cualquier otra propuesta econdmica basada en la especificidad del proyecto, debera ser
justificada tomando como base las particularidades del proyecto presentado.

El alumno abonard este precio menos las bonificaciones con las que el Ayuntamiento favorece
a los alumnos que cumplan ciertas condiciones, las cuales asumira el Ayuntamiento, de tal
manera que el profesor cobrard el total que incluyéd en su oferta econdmica menos el
porcentaje correspondiente a la cesidn de espacio.
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La Concejalia publicitard los talleres, pero no realizara las inscripciones, ni formalizard las
matriculas, ni confeccionara las listas de admitidos y excluidos ni tampoco gestionara posibles
listas de espera asi como bajas, dado que todo ello serdn tareas a realizar por el adjudicatario.
El adjudicatario informara del conjunto o la parcialidad de estas tareas al Departamento de
Tesoreria con copia al Departamento de Contabilidad del Ayuntamiento de Guadarrama.

Las cuotas mensuales de los alumnos serdn recaudadas mensualmente por el Ayuntamiento
procediendo a la liquidacidn y pago mensual al cesionario previa presentacién de la factura en
el Registro de facturas de este Ayuntamiento. A estos efectos, la entidad cesionaria se
compromete a colaborar con el Ayuntamiento en la gestidn administrativa.

Las bonificaciones que se aplicaran en el presente curso y la documentacién que el alumno
debe aportar para cada una de ellas se recogen a continuacion:

- Bonificacion del 50%:

o Parados de larga duracién: se considera parado de larga duracién a aquel que
haya permanecido inscrito como demandante de empleo durante al menos
350 dias en los 18 meses anteriores a la fecha de la solicitud de bonificacidn.
Para poder acreditar de forma documental el desempleo y el tiempo de
permanencia, de forma ininterrumpida, en esta situacidn, deberan aportar el
correspondiente informe, facilitado por la oficina de empleo.

o Personas con discapacidad: se consideraran personas con discapacidad
guienes tengan esta condicidn legal en grado igual o superior al 33%.

Debera aportar el certificado de la discapacidad emitido por la Comunidad de
Madrid.

Las bonificaciones son personales, no se aplican al nucleo familiar, sélo a la persona que los
cumple.

Los adjudicatarios deberan recoger todos los datos y documentos de los alumnos para
posibilitar la domiciliacién, la aplicacién de las bonificaciones y el cobro de los recibos por
parte del Ayuntamiento, asi como para cualquier otra gestion, segun el punto 13.2 de las
bases.

El adjudicatario gestionard los recibos impagados o devueltos por parte de los abonados a los
cursos o talleres.

Los adjudicatarios deberdn mandar los datos de los alumnos en el modelo de Excel
proporcionado por el Ayuntamiento por correo electronico a los correos
tesoreria3@guadarrama.es, contabilidad2 ayto@guadarrama.es y
cursosytalleres@guadarrama.es antes del dia 30 del mes anterior con todas las altas, bajas y
modificaciones para ese mes, sin poder modificarse desde ese momento. En este envio se
incluirdan también los documentos de las bonificaciones de los alumnos que no se hayan
mandado con anterioridad. A los alumnos se les pasara el recibo entre los dias 5 a 10 de cada
mes en curso.
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Las devoluciones se irdn informando por correo electrénico a cada profesor para que pueda
comunicarselo al alumno. El siguiente mes se le pasara al alumno el recibo devuelto mas los
gastos bancarios generados por la devolucidn del recibo.

Las comisiones bancarias por devolucidn de recibos se descontardn de la liquidacion del
profesor, reintegrandose en el momento que se confirme el ingreso por parte el alumno.

Las liquidaciones se enviaran entre el 20 y el 25 del mes en curso reflejando las devoluciones
del mes corriente y los ingresos de las devoluciones de meses anteriores para que la adjunten
(firmada en PDF) a la factura de cesidén de espacios para gestionar su abono.

CALENDARIO

Antes del 25 del mes anterior Los alumnos deberan comunicar las bajas. Si
lo comunican con posterioridad se les
cobrara el mes completo.

Antes del 30 del mes anterior Los profesores deberdn mandar el correo
electrénico en Excel

Del 5 al 10 del mes en curso Se cobraran los recibos a los alumnos

Del 20 al 25 del mes en curso Se enviaran las liquidaciones a los profesores

5.- REQUISITOS DEL PROYECTO ESPECIFICO PARA EL QUE SE SOLICITA LA CESION DE LOS
ESPACIOS MUNICIPALES.
Los licitadores estardn obligados a cumplir las disposiciones contenidas en este apartado:

5.1.- Proyecto de la actividad, que debera ajustarse a lo exigido en el anexo Il

5.2.- Aceptacién de los compromisos requeridos en el anexo I.

5.3.- Horarios y dias de la actividad propuesta con expresion de las AULAS necesarias para la
prestacion de las que se ofrecen en la presente convocatoria. Los horarios se ajustaran a los
recogidos en el punto 1 de las presentes bases.

La Concejalia promovera, en caso de la presentacién de dos proyectos coincidentes en
contenido, fechas y horario, la no simultaneidad de estos; en caso de no ser posible el acuerdo,
se aplicaran los criterios de valoracién establecidos en las presentes bases.

La Concejalia, previo acuerdo con el adjudicatario y por causas debidamente justificadas de
fuerza mayor, podra modificar los horarios, dias o ubicacion de la actividad.

6.- DURACION.

Lote 1: del 6 de octubre de 2026 al 30 de junio de 2027.

Los talleres podran organizarse de forma mensual, trimestral, o semestral, en funcién de la
propuesta realizada y su contenido.

Lote 2: julio 2027.

Lote 3: agosto 2027.

Lote 4: septiembre 2027.

7.- GARANTIAS.
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7.1.- Garantia provisional. - Dada la vigencia y caracteristicas del contrato, se exime de
garantia provisional.

7.2.- Garantia definitiva. - Dada la vigencia y caracteristicas del contrato, se exime al
adjudicatario de presentacidn de garantia definitiva.

8.- REQUISITOS A CUMPLIR POR LOS LICITADORES.
Los licitadores deben de cumplir los siguientes requisitos:

1. Las empresas, autdnomos, asociaciones y entidades sin animo de lucro, deben estar
legalmente constituidas, en su caso; estar al corriente con la Hacienda Publica Local, Regional,
Estatal y la Seguridad Social. Las empresas estan obligadas a darse de alta en Régimen General
o de Auténomos, si asi lo exige la legislacidn correspondiente a las Seguridad Social.

2. No estar incursas las entidades, o las personas que ostentan la representacion legal
de las mismas, en alguno de los supuestos de prohibicién de contratar con la Administracion
Publica.

3.- Las asociaciones y entidades sin dnimo de lucro deben de estar inscritas en el
Registro correspondiente.

9.- FORMA Y PLAZOS DE PRESENTACION.

Las solicitudes, acomparfiadas de la documentacidn complementaria correspondiente, deberdn
presentarse a través de la sede electrénica en el registro de entrada del Ayuntamiento, en el
plazo de 15 dias naturales desde la publicacion de la presente convocatoria en
www.ayuntamientodeguadarrama.es.

Las ofertas de los interesados deberdn ajustarse a lo previsto en las presentes bases
reguladoras de la cesidn, y su presentacién supondrd la aceptacién incondicionada por el
licitador del contenido de la totalidad de estas, sin salvedad o reserva alguna.

Si las solicitudes no reunen los requisitos establecidos, se requerird al interesado para que la
subsane en el plazo improrrogable de 10 dias, indicandole que si no lo hiciese se le tendra por
desistido de su solicitud.

Tras la adjudicacién del espacio y cerrado el periodo de matriculacién e inscripciones (31 de
octubre de 2026), si a criterio del adjudicatario el nimero de alumnos/as inscritos es
insuficiente para que el curso pueda iniciarse, y de hecho el mismo no comenzara, se
entenderd que este motivo serd suficiente para revertir la cesion del espacio materia del
contrato dandose por extinguido el mismo. De esta manera, el contrato entre partes quedaria
disuelto, el adjudicatario quedaria liberado de sus compromisos y no habria lugar a
indemnizaciones ni compensaciones econdmicas entre partes. Disuelto el vinculo, el espacio
podra destinarse a la prestacion de otros servicios publicos que lo requiera u objeto de una
nueva cesion.

Presentacion de proyectos fuera de plazo ordinario: tras la conclusién del procedimiento de
adjudicacion inicial, se mantendra abierto el plazo de recepcién de propuestas durante la
vigencia del contrato. Las empresas, autdnomos, asociaciones y entidades sin animo de lucro
interesadas en desarrollar actividades sociales o culturales para el curso 2026-2027, podran
presentar sus ofertas con posterioridad al 31 de octubre de 2026. Dichos proyectos seran
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valorados por esta Concejalia y su aprobacidn quedara supeditada, en todo caso, a la
disponibilidad de espacios en las dependencias municipales objeto de esta cesién.

Gestion de listas de espera y ampliacion de grupos: en el supuesto de que la demanda de un
curso o taller supere el cupo maximo y genere lista de espera, el adjudicatario quedara
facultado para solicitar la apertura de nuevos grupos. Dicha peticion deberd cursarse
obligatoriamente a través de la sede electréonica del Ayuntamiento, detallando la propuesta
de dias y horarios. Para su tramitacion, la solicitud debera registrarse antes del dia 15 del mes
previo al inicio de la actividad del nuevo grupo. La Concejalia, recibida la solicitud, valorara su
idoneidad, notificando al interesado la resolucion.

10.- DOCUMENTACION A APORTAR JUNTO CON LAS SOLICITUDES.
Las ofertas para tomar parte en la negociacidn se presentaran en tres archivos electrdnicos y
todo ello sera firmado por el licitador o la persona que lo represente:

- Archivo electrénico n2 1 - Documentacién administrativa.

- Archivo electrénico n2 2 - Oferta econdmica.

- Archivo electrénico n2 3 - Documentacién técnica.

ARCHIVO ELECTRONICO N2 1. Documentacién administrativa:
DNI del solicitante

CIF de la entidad
Documento acreditativo de la representacion si se actia en nombre de entidad solicitante.
Estatutos de la entidad, en su caso.

Curriculum vitae de los licitadores vy justificantes de las titulaciones académicas o de
experiencia profesional.

Anexos recogidos en las presentes bases (I, Il, IV y V), cumplimentados y firmados
digitalmente.

Todos los licitadores deberan sefialar una direccidon de correo electrénico para la practica de
notificaciones. Esta circunstancia podra ser complementada indicando una direccién postal y
un numero de teléfono.

Certificacion de no estar incluido en el Registro de delitos de naturaleza sexual, seglin Ley
Orgéanica 1/1996, de Proteccion Juridica el Menor, modificada por la Ley 26/2015 la Ley
45/2015, de voluntariado, que establecen la obligacidn de que se aporten certificados
negativos del Registro Central de Delincuentes Sexuales para todos los profesionales y
voluntarios que trabajan en contacto habitual con menores.

Proteccidén de datos personales. El adjudicatario deberd cumplir con lo establecido en la Ley
Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de datos personales y garantia de los
derechos digitales. El cesionario deberd presentar declaracién responsable donde conste el
cumplimiento de todo lo establecido en las leyes anteriormente citadas en relacién con la
proteccion de datos (anexo IV).
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ARCHIVO ELECTRONICO N2 2. Oferta econémica:

Contendra la oferta econémica en la que se expresara el precio de ejecucidn del contrato
debiendo figurar como partida independiente el importe del Impuesto sobre el Valor Aiadido
(ver precios mdaximos establecidos en la cldusula 42). La oferta econdmica se presentara
conforme al siguiente modelo:

«D. , a efecto de
notificaciones, con correo electrdnico
y domicilio en cl
n.2 _ ,conDNIn.¢ , en representacion de la Entidad ,
con CIF n.2 , habiendo tenido conocimiento de las condiciones y requisitos que
rigen la Convocatoria de cesidn de espacios municipales para empresas, auténomos,
asociaciones y entidades sin dnimo de lucro para el desarrollo de Talleres y cursos de la
Concejalia de Cultural para el curso 2026 - 2027, hago constar que conozco las bases
reguladoras de la convocatoria y las acepto integramente, comprometiéndome a llevar a cabo
el objeto del contrato segun las siguientes cuotas pagadas por los alumnos por cada uno de los
talleres ofertados:

’

Horas de actividad programadas

Cuota mensual

Importe para el

Importe para el

talleres Ayuntamiento profesor
Especificar el nUmero de horas Cuota a pagar
semanales del taller 1 por el alumno Calcular Calcular
Especificar el nUmero de horas Cuota a pagar
semanales del taller 2 (si hubiera) por el alumno Calcular Calcular
Especificar el nUmero de horas
semanales de cada uno de los Cuota a pagar
talleres siguientes (si hubiera) por el alumno Calcular Calcular

En ,a de

Firma digital del solicitante.

de 20 .

ARCHIVO ELECTRONICO N2 3. Documentacion técnica.

Contendra el proyecto especifico para el que se solicita la cesién de los espacios municipales
debiendo contener, en todo caso, el anexo Il recogido en las presentes bases firmado
digitalemente.

El Ayuntamiento de Guadarrama podra requerir la aportacion de otra documentacion
acreditativa del cumplimiento de los requisitos para participar o complementaria de la

informacién facilitada por los solicitantes para una mejor valoracién/ponderacién de las
peticiones y proyectos.

11.- TRAMITACION Y VALORACION DE SOLICITUDES.
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La instrucciéon del procedimiento de concesidén de cesién de espacios municipales
corresponderd a la Concejalia. Realizard de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para
la determinacién, conocimiento y comprobacién de los datos en virtud de los cuales debe
formularse la propuesta de resolucion.

El 6rgano competente para realizar la propuesta de concesién sera la Concejalia a la que
podran asistir los técnicos municipales competentes por razén de la materia. La Concejalia, a la
vista del expediente y del informe del érgano instructor, formulara la propuesta de resolucion,
debidamente motivada, que se elevara al 6rgano competente para la cesion.

El expediente de cesion de espacios municipales contendra el informe técnico en el que conste
qgue los licitadores cumplen todos los requisitos necesarios para resultar adjudicatario. Las
propuestas de resolucién provisional y definitiva no crean derecho alguno a favor del licitador
propuesto, frente a la Administracién, mientras no se le haya notificado la resolucién definitiva
de la concesién.

La propuesta de concesion se formulard a la Junta de Gobierno Local que serad el érgano
competente para la cesién del espacio.

El plazo maximo para resolver y notificar la resolucidén del procedimiento no podra exceder de
tres meses. El plazo se computard a partir de la publicacidn en el perfil de contratante del
Ayuntamiento de Guadarrama de la correspondiente convocatoria, salvo que la misma
posponga sus efectos a una fecha posterior.

El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado la resolucién, legitima a los
interesados para entender desestimada por silencio administrativo la solicitud de concesién de
la cesion.

12.- CRITERIOS DE VALORACION
Es necesario, en primer lugar, instaurar una serie de premisas antes de establecer los criterios
de valoracion:

1. La asignaciéon de aulas y franjas horarias no implica la exclusividad para un
adjudicatario o actividad especifica ya que las cesiones se organizaran bajo criterios de
uso compartido. En consecuencia, no se admitiran solicitudes de jornadas completas o
bloqueos permanentes que limiten o excluyan el acceso a dichos espacios por distintos
adjudicatarios por el mero hecho la exclusién de otros licitadores, sin perjuicio de que
el desarrollo de una actividad precise esa ocupacion.

2. La aplicacién de los criterios de seleccion se activara exclusivamente en caso de
coincidencia de dias y horarios, siempre que no sea posible ofrecer otras
alternativas. Se trata de optimizar el uso de las instalaciones municipales y asegurar la
plena ocupacion de los espacios, primando siempre el interés general del ciudadano y
la mayor diversificacién posible de la oferta de actividades.

Se establecen como criterios de valoracion discrecional por la Concejalia de los programas o
actividades objeto de cesion de espacios municipales en funcién de los intereses generales del
municipio y la demanda de actividades por los usuarios, los siguientes:

1. Segun el tipo de proyectos:
a. Tipo 1- culturales y tecnoldgicos: 3 puntos.
b. Tipo 2 —otros talleres e idiomas: 1 punto.
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2. La calidad técnica del proyecto presentado (*):
a. Debe incluir una justificacidon cualitativa de la necesidad del proyecto:
hasta 6 puntos.
b. Continuidad de los proyectos consolidados, valorando la aceptacién por
parte de los usuarios: hasta 1 punto.
(*) Solo se valoraran los proyectos que contengan la siguiente informacion:
denominacion del proyecto o actividad, tipo de proyecto, duracidn, calendario de
ejecucion, lugar de celebracién, publico al que se dirige, objetivos, metodologia,
recursos, descripcidn detallada del proyecto, presupuesto y evaluacién.

3. Experiencia demostrable y formacién académica del profesorado encargado de
impartir las actividades y talleres mediante la presentacion de certificados de
buenas practicas y la titulacion correspondiente:

a. Titulacion: hasta 3 puntos.
b. Experiencia demostrable: hasta 3 puntos.

4. Emprendedores: licitadores que nunca hayan presentado proyectos en esta
Concejalia y hayan iniciado su actividad en los ultimos 5 afios: 3 puntos.

13.- OBLIGACIONES DE LAS ENTIDADES CESIONARIAS.
Las entidades cesionarias de espacios municipales adquieren las siguientes obligaciones:

1. Realizar las actividades o programas objeto del Proyecto en los plazos establecidos.

2. Facilitar cuanta documentacién sea requerida por la Concejalia de Cultura y la Intervencién
municipal al objeto de supervisar el ejercicio de la actividad.

3. Cumplir las condiciones que se determinan en estas Bases de cesidn de espacios culturales.

4. Gestion de espacios y medidas de seguridad. Las entidades cesionarias deberan cumplir los
protocolos municipales relativos a las medidas de seguridad implementadas por el
Departamento de Prevencidon de Riesgos del Ayuntamiento de Guadarrama, donde se
especificard el nimero de alumnos por actividad y aula, organizacion de aulas, gestién de
espacios comunes, etc, con respecto a posibles pandemias. Este protocolo ira variando en
funcién de la legislacion que las autoridades sanitarias aprueben en cada momento.

14.- PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION. - El 6rgano de contratacién, de conformidad
con el articulo 210 del TxR LCSP, ostenta las siguientes prerrogativas:

a) Interpretacion del contrato.

b) Resolucidon de las dudas que ofrezca su cumplimiento.

¢) Modificacidn del contrato por razones de interés publico.

d) Acordar la resolucién del contrato y determinar los efectos de ésta.

Ademas de lo dispuesto en el ordenamiento juridico, la Concejalia de Cultura se reserva el
derecho del uso de los espacios cedidos por necesidades de programacién o por causas
sobrevenidas de interés publico debidamente justificadas. En ese supuesto, se buscaran
espacios alternativos para el normal desarrollo de la actividad y si esto no fuera posible se
suspendera la misma previo aviso a la entidad cesionaria.
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15.- REVOCACION DE LA CESION. -
El Ayuntamiento de Guadarrama procederd a la revocacidn de la cesidn, en los siguientes
supuestos:
1.- Ocultacidn o falsedad de datos o documentos.
2.- Incumplimiento total o parcial de la finalidad para la que se concedié.
3.- Incumplimiento de las condiciones impuestas con motivo de la cesion.
4.- Incumplimiento reiterado de los requisitos establecidos en el punto 8.1 de las
presentes bases.
5.- Incumplimiento de la obligacion recogida en el punto 13.4 de las presentes bases.
6.- Estar al corriente de pago de las liquidaciones mensuales al Ayuntamiento.
7.- Tener un numero de alumnos de, al menos, un 50 % del aforo del aula durante
todo el curso.

16.- TRATAMIENTO DE DATOS.

En cumplimiento de los dispuesto en la Ley Organica de Proteccién de Datos de Caracter
Personal y en el Reglamento general de proteccidn de datos, los licitadores quedan informados
de que los datos de caracter personal que, en su caso, sean recogido a través de la
presentacion de su oferta y demds documentacidn necesaria para proceder a la contratacion
seran tratados por este Ayuntamiento con la finalidad de garantizar el adecuado
mantenimiento, cumplimiento y control del desarrollo del contrato.

En relacién con el tratamiento de datos personales de los licitadores, quedan informados de
los siguientes datos:

Informacidn basica

Responsable Ayuntamiento de Guadarrama

Finalidad principal Procedimiento de contratacion

Legitimacion Obligacion legal: Ley 9/2027, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Destinatarios Secretaria municipal.

Derechos Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi

como otros derechos, como se explica en la
informacién adicional

Informacién adicional Puede consultar la informacién adicional y
detallada sobre Proteccién de Datos en el
documento ANEXO vy en la pagina
web://www.guadarrama.es

De conformidad con la disposicién adicional 252 de la Ley 9/2017, de Contratos del Sector
Pdblico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 201/24/UE, de 26 de febrero de 2014, los
contratos que impliquen el tratamiento de datos de caracter personal deberan respetar en su
integridad el Reglamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de
2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en los que respecta al tratamiento de datos
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personales (RGPD), asi como lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos y de garantia de los derechos digitales.

En el supuesto en el que la entidad adjudicataria trate datos de cardcter personal por cuenta
propia se le atribuird la responsabilidad exclusiva de los datos que hubiera que tratar, como
consecuencia de la prestacion del servicio objeto del contrato, en calidad de responsable de
los mismos.

De conformidad con lo sefalado art. 122 LCSP, segun redaccidon dada por el articulo 5,5 del
Real Decreto Ley 14/2019, de 31 de octubre, se advierte:

De la obligacién del futuro contratista de someterse en todo caso a la normativa nacional y de
la Unién Europea en materia de proteccion de datos.

Al inicio de la actividad se procederd a la rdbrica de un anexo, referido a la proteccién de datos
en el que se regulan las obligaciones para el Ayuntamiento (como encargado del tratamiento
de datos necesario para la domiciliacién de los recibos) y del adjudicatario, como responsable
de tal tratamiento.

El deber de secreto sobre la informacion que se obtenga durante la duracién del objeto del
contrato, por lo que respecta al cumplimiento de la normativa en materia de proteccién de
datos personales se mantendrd por tiempo indefinido.

17.- REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO.

Este contrato tiene caracter administrativo y su preparacién, adjudicacién, efectos y extincion
se regird por lo establecido en estas Bases, y para lo no previsto en ellas, serad de aplicacién el
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014; supletoriamente se aplicaran las
restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.
El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo serd el competente para resolver las
controversias que surjan entre las partes en el presente contrato de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 27.1 de Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pdblico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

En Guadarrama, a fecha de la firma digital

EL ALCALDE
Diosdado Soto Pérez
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ANEXO |
RELACION DE COMPROMISOS

El presente anexo relaciona los compromisos a aceptar por parte del cesionario para poder
llevar a cabo los cursos o talleres que se impartiran en la Concejalia.

1. Compromiso de la plena responsabilidad del control, seguridad y organizacién de los
alumnos a su cargo.

2. En el caso de talleres infantiles, compromiso de que los alumnos no podran abandonar
el aula hasta que hayan sido recogidos por sus padres o tutores legales; si existiera
falta de puntualidad reiterada por parte de estos, se informara a la Concejalia.

En caso de que los menores salgan sin acompafiamiento de un adulto, el adjudicatario
debera estar en posesién de las debidas autorizaciones firmadas por padre y madre o
tutores legales donde se haga constar dicho permiso.

3. Compromiso de notificar, con la mayor antelacién posible, cualquier circunstancia que
impida la imparticion de las clases en los dias y horarios previstos. Serd
responsabilidad exclusiva del adjudicatario contactar directamente con su alumnado
para informar de la suspensién, asi como comunicar formalmente dicha incidencia a
esta Concejalia para la correcta coordinacidn de los espacios.

4. Compromiso de recuperar las clases previstas no impartidas. Las fechas y horarios de
recuperacion se definiran de forma consensuada por el adjudicatario, usuarios y
Concejalia, en funcién de la disponibilidad de espacios y horarios.

5. Compromiso de formar parte de la programacion de Cultura y su divulgacion.

6. Compromiso de colaboracién y divulgacion en los eventos programados por el
Ayuntamiento de Guadarrama (fiestas patronales, Navidades, etc.), sin que suponga
coste alguno al Ayuntamiento.

7. Compromiso de elaborar una memoria a la finalizacién de curso; la no presentacion de
la memoria serd considerada negativamente en futuras licitaciones.

8. Compromiso de retirar todo el material de mi propiedad depositado en las
dependencias municipales al término de la actividad. En caso de no hacerlo, el
Ayuntamiento podrd desalojar el espacio sin que exista responsabilidad alguna por su
parte respecto a su conservacion o integridad.

9. Compromiso para no almacenar de forma indefinida materiales en las aulas
salvaguardando el caracter compartido de las mismas, es decir, el espacio debe
permanecer despejado y disponible para el resto de las actividades, no pudiendo
utilizarse como lugar de depdsito permanente de materiales.

En Guadarrama, a fecha de la firma digital

FIRMADO DIGITALMENTE
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ANEXO Il
DECLARACION RESPONSABLE

D/D2 ettt sttt et et et et st sae st st et e r et et et one conDNINS .o,

en nombre propio o en representacidon de la empresa, asociacion o entidad sin animo de lucro
........................................................................................................................ con CIF e,
al objeto de participar en la licitacién del contrato de cesidn de espacios municipales adscritos
a la Concejalia de Cultura de Guadarrama (AULAS), para el desarrollo de actividades, cursos y
talleres de caracter social, cultural y de interés general en el municipio de Guadarrama para el

curso 2026 - 2027

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

Que cumple con todos los requisitos previos exigidos por el apartado primero del articulo 140
de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico para ser adjudicatario del
contrato, en concreto:

— Que posee personalidad juridica y, en su caso, representacion de la entidad de
referencia.

— Que cuenta con los requisitos de solvencia econdmica, financiera y técnica o
profesional exigidos para la ejecucidn del contrato.

— Que cumple con los requisitos exigidos por la normativa vigente, para el ejercicio de la
actividad objeto de licitacidn y cuenta con la habilitacidon profesional necesaria para realizar la
prestacion.

— Que no estd incurso en las prohibiciones para contratar con la Administracién, y se
halla al corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias con el Estado, con el
Ayuntamiento de Guadarrama y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes.

— Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia
laboral y social.

— Que se compromete a acreditar la posesién y validez de los documentos a que se hace
referencia en el apartado segundo de esta declaracién, en caso de que sea adjudicatario del
contrato o en cualquier momento en que sea requerido para ello.

En Guadarrama, a fecha de la firma digital

FIRMADO DIGITALMENTE
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ANEXO Il
PROYECTO DE ACTIVIDADES.

El proyecto se debe ajustar al siguiente esquema:

1. Portada:
e Nombre del taller o talleres.
e Contacto del solicitante: teléfono, whatsapp y correo electrdnico.

2. Breve resumen del proyecto.

3. Fundamentacion.

Debe incluir una justificacion cualitativa de la necesidad de la puesta en marcha del
proyecto (fundamentacidn sobre la necesidad de crear el programa) o de su continuidad (en el
caso de proyectos consolidados).

4 Destinatarios.

Se hard constar si la actividad es de caracter social, cultural, formativo y/o de ocio de
interés general para la poblacidén potencial del municipio de Guadarrama y de su entorno de
influencia, haciendo mencién a los destinatarios preferentes:

1. Proyectos dirigidos a la infancia y/o a la adolescencia.
2. Proyectos dirigidos a la poblacién adulta.
3. Proyectos dirigidos a los mayores activos.

5. Objetivos.
Tanto generales como especificos.

6. Metodologia y recursos necesarios.

Se especificaran, en aquellos talleres donde se precise, todos los materiales y recursos
didacticos para la ensefianza y aprendizaje que, en todo caso, deber ser aportados por el
adjudicatario: fichas, ejercicios gramaticales, vocabularios, actividades para de lectura y
comprension audiovisual, y demds material de apoyo.

7. Duracién, calendario de ejecucién y lugar de celebracién.
Se deberan indicar los dias no lectivos en cada actividad (por ejemplo, por seguir el calendario

escolar).

9. Seguimiento y evaluacion.

En Guadarrama, a fecha de la firma digital

FIRMADO DIGITALMENTE
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ANEXO IV
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

1.- Descripcion del tratamiento y objeto del contrato de tratamiento de datos personales.

Se define y establece que el tratamiento de los datos personales que se encuentran bajo la
responsabilidad del cesionario que, a instancia de este, y como consecuencia del pliego de
condiciones que rige la adjudicacion de los espacios donde se desarrollan las actividades,
requieren ser tratados por el Ayuntamiento de Guadarrama, a fin de llevar a cabo la actividad
de en las instalaciones municipales.

Dado que el acceso por parte del encargado del tratamiento a los ficheros creados por el
responsable del tratamiento se antoja imprescindible para llevar a cabo la prestacion de la
actividad, de conformidad con lo dispuesto en el art. 28 del PRGP, el responsable de
tratamiento habilita al encargado del tratamiento, a fin de que pueda tratar por cuenta de este
y con la finalidad descrita, la informacion personal recabada.

El tratamiento de los datos que llevara a cabo el encargado de la actividad resultard necesario
en algun momento la modificacion de lo estipulado en este anexo, el encargado del
tratamiento lo requerird razonadamente y sefialara los cambios que solicita. En caso de que el
responsable del tratamiento estuviese de acuerdo con lo solicitado, este emitirda un anexo
actualizado, de modo que el mismo recoja fielmente el detalle del tratamiento.

2.- Colectivos y datos tratados.
Los colectivos de interesados y datos personales tratados a los que puede tener acceso el
encargado del tratamiento son:

Colectivos
Usuarios de los Cursos y Talleres, y de los responsables del pago.
Datos tratados

- De identificacidn (nombre y DNI)

- Econdmicos (cuenta corriente)

3.- Elementos del tratamiento.
La recogida de los datos se realizara por el responsable del tratamiento, que los remitira al
encargado con los medios y condiciones contemplados, para la prestacidn del servicio.
Este tratamiento comprendera:
- Estructuracion.
- Comunicacién a entidades bancarias.
- Copia de seguridad.
- Recuperacion.
- Supresion.
- Destruccion.
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4.- Disposicion de los datos al término del servicio.

Una vez finalice el encargo, el encargado del tratamiento debe:

Devolver al responsable del tratamiento los datos de caracter personal y, si procede, los
soportes donde consten, una vez cumplida la prestacion. La devolucién debe comportar el
borrado total de los datos existentes en los equipos informaticos utilizados por el encargado.
No obstante, el encargado puede conservar una copia que, con los datos debidamente
bloqueados, mientras puedan derivarse responsabilidades de la ejecucién de la prestacion.

El encargado del tratamiento notificara al responsable del tratamiento, sin delacién indebida, y
al mismo tiempo que la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, de las violaciones de la
seguridad de los datos personales a su cargo de las que tenga conocimiento, juntamente con
toda la informacién relevante para la documentacién y comunicacion de la incidencia. No sera
necesaria la notificacién cuando sea improbable que dicha violacién de la seguridad constituya
un riesgo para los derechos y las libertades de las personas fisicas.

Si se dispone de ella se facilitard, como minimo, la informacidn siguiente:

a) Descripcion de la naturaleza de la violacién de la seguridad de los datos personales,
inclusive, cuando sea posible, las categorias y el nUmero aproximado de interesados
afectados, y las categorias y el nUumero aproximado de registros de datos personales
afectados.

b) El nombre y los datos de contacto del delegado de proteccién de datos o de otro
punto de contacto en el que pueda obtenerse mas informacion.

c) Descripcion de las posibles consecuencias de la violacidn de la seguridad de los datos
personales.

5.- Medidas de seguridad.

Los datos deben protegerse empleando las medidas que un empresario ordenado debe tomar
para evitar que dichos datos pierdan su razonable confidencialidad, integridad y disponibilidad.
Se deben implantar, al menos, las medidas de seguridad siguientes:

d) Medidas técnicas necesarias para evitar accesos no autorizados a la informacion.

e) Realizar copias de seguridad periddicas.

f) Transferir una copia de seguridad cuando el responsable del tratamiento asi lo
solicite a la ubicacion de este designe.

g) Cumplir con las exigencias de pseudominizacidon y anomizacién legalmente exigido.

h) Llevar a cabo de forma periddica, el control y registro de almacenamiento de la
informacidn, de los usuarios, de los soportes y del acceso a datos.

i) Contar, al menos, con un delegado de proteccion de datos, si asi lo exige el
Reglamento (UE) de Proteccién de Datos o la Ley Orgéanica 3/2018, de 3 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y de garantias de los derechos
digitales.

j)  Cumplir rigurosamente con el deber de secreto y confidencialidad sobre la
informacidn objeto del tratamiento y titularidad del Ayuntamiento de Guadarrama, a
efectos de este contrato.

El encargado del tratamiento no podra no implementar o suprimir dichas medidas mediante el
empleo de un andlisis de riesgo o evaluacidon de impacto salvo aprobacién expresa del
Ayuntamiento.
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A estos efectos, el personal del encargado del tratamiento debe seguir las medidas de
seguridad establecidas por el Ayuntamiento, no pudiendo efectuar tratamientos distintos de
los definidos por el Ayuntamiento de Guadarrama.

Firmado y sellado Firmado y sellado
Responsable del tratamiento Encargado del tratamiento
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Anexo V
INFORMACION PARA EL FOLLETO

Publicidad y formato de la informacidn: tras la notificacion de la adjudicacidn, el interesado
dispondrd de un plazo de 10 dias habiles, a contar desde el dia siguiente a su recepcion, para
remitir a esta Concejalia la informacién destinada a la publicidad oficial de los Cursos y
Talleres.
Para garantizar la homogeneidad del folleto, los datos aportados deberan ajustarse
obligatoriamente a las siguientes especificaciones técnicas:
e Tipografia y formato:
o Titulo del taller: Fuente Congenial Black, estilo negrita, tamafio 18.
o Cuerpo del texto: Fuente Calibri, tamafio 11.
e Formatos de datos:
o Moneda: se expresara siempre con dos decimales (ej. 00,00 €).
o Horarios: se utilizara el sistema de 24 horas con cuatro digitos separados por
dos puntos y finalizando con la letra "h" (ej. las siete de la tarde se indicara
como 19:00 h).
Esta informacidn se presentara en formato DIN A-4, por una cara.

Contenido Obligatorio de la Informacidn: la informacién publicitaria enviada debera contener,
de manera preceptiva y en el orden indicado, los siguientes apartados:
1. Cabecera informativa
e Nombre del taller.
e Nombre del profesor.
2. Cuerpo de la informacion
e Descripcion del taller: resumen breve, redactado en lenguaje claro, directo y
orientado al potencial alumno.
e Material necesario: listado de elementos o herramientas que el alumno deba aportar.
e Otros datos de interés: informacién relevante adicional (nivel requerido, edades
recomendadas, requisitos previos, etc.).
3. Ubicacion y espacio
e Lugar: debera especificarse la sede, indicando claramente el edificio o centro donde se
desarrollara la actividad.
4. Cuadro de horarios y precios
Se adjuntara un cuadro resumen que debera ajustarse fielmente al modelo adjunto (pudiendo
ampliarse con columnas adicionales si la complejidad del taller lo requiere), respetando los
formatos de moneda (00,00 €) y hora (00:00 h) anteriormente descritos:

Nombre del curso
o nombre del Horario Dia Precio
grupo
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Canales de comunicacion con el alumno: se incluird al pie de la informacidn los medios de
contacto a través de los cuales el alumnado podra solicitar informacidn adicional o formalizar
su inscripcién. Debera figurar el nombre del contacto, un teléfono de atencién (especificando
si dispone de WhatsApp) y una direccién de correo electrénico.

Incumplimiento de requisitos y plazos de publicidad: en caso de que la informacién remitida
no cumpla con las instrucciones de formato y estilo detalladas anteriormente, serad devuelta al
adjudicatario para su correcta subsanacién. Asimismo, se informa de que, si llegada la fecha
limite de maquetacion e impresion no se hubiera recibido la informacidon corregida, la
Concejalia se reserva el derecho de excluir dicha actividad del folleto oficial del curso.

En ,a___ de de 20 .

Firma digital del solicitante
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